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1. APRESENTACAO

O estagio supervisionado € uma atividade obrigatoria para os essudante
Curso de Administracdo Publica da Universidade Federal de Ouro Pretoenygdxé
regulamentada pela Resolucdo CODIR/CEAD 037/2009. Dentre os prinalgativos

do estagio, pode-se destacar:

* Oportunizar ao estudante o contato com a pratica da administracao,
proporcionando-lhe uma oportunidade de confrontar as teorias estudadas com as
praticas administrativas existentes e oferecendo-lhe oportunidadesecutar tarefas

relacionadas com sua area de interesse;

* Preparacdo do estudante para o inicio de suas atividades igmafss
oportunizando a execucdo de tarefas relacionadas com sua &rederdsse e
complementar a formacdo do estudante através do desenvolvimento daatedili

relacionadas com o seu campo de atuacao profissional.

2. APRESENTACAO DO PLANO DE TRABALHO

Para que os objetivos acima referidos sejam alcancados,ustadsj o presente
plano de trabalho, de atendimento obrigatério pelo aluno, a fim de orieatatuacao

junto as instituicdes concedentes.

A carga horaria obrigatdria devera ser executada em quatgrgndes etapas

dentro da divisdo matricial do curso, obedecendo a seguinte sequéncia logica:

» Etapa | (EI);
* Etapa Il (EIl);
* Etapa Il (EllI);

» Etapa IV (EIV).

Cada uma dessas etapas esta articulada em torno de um conjdiscipli®as
gue servirdo de suporte analitico e tedrico para fundamentarcassdies levantadas
nos relatérios de estagio que serdo enviados para os professores orientadores:
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Etapa | (El)

Nessa etapa o aluno deverad fazer uma andlise do ambiente dac#ustit
concedente, descrevendo sua estrutura organizacional, seu ambientgdcie, ree
relacdo com a estrutura governamental (se for o caso) e@s-gquestdes que tém

influenciado a execucéao de politicas publicas.

Devera também ser capaz de decodificar as principais uari@agenémicas,
sociais e politicas que moldam o ambiente interno e o ambierta@x¢xplicitando as

vinculagdes entre elas e a missao do 6rgdo/empresa em que se esta estagiando.

Disciplinas envolvidas: Teoria da Administracdo, Sociologia, PajiEconomia

e Direito, dentre outras.

Etapa Il (Ell)

Nessa etapa o aluno devera fazer uma analise da organizacao pssqsapor
setores. Deve 0 aluno nessa etapa escolher um setor que contempitesesses e 0
permita conhecer novas estruturas e agregar conhecimentos pa@nsagad. Os
setores indicados nessa fase sdo aqueles que relacionamespliates atividades:
Recursos Humanos/Gestdo de Pessoas; Tecnologia de Informagdabil@lade e
Departamento Juridico. Deve o estagiario observar que esses geibeen ter nomes
diferentes em certas instituicobes em funcdo da atividade desieadge ou

personalidade juridica instituida.

O que importa para o processo de formacao do aluno é que etaparade

identificar essa(s) area(s) dentro das organizagdes e eleger en) glel(é&se inserir.

Exemplos de disciplinas envolvidas: Matemética; Recursos Humanos;
Contabilidade; Licitacbes Publicas; Estatistica; Gestdo f@macao; Inovacdo e

Tecnologia.

Etapa Il (EIll)
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Nessa fase o aluno devera fazer uma andlise da organizacao pSEESCE por
setores. Deve o0 aluno nessa etapa preferencialmente eseolbetor diferente daquele
em que estagiou anteriormente a fim de conhecer novas esretagregar novos

conhecimentos para sua formacéao.

Os setores indicados nessa fase sdo: Logistica; Comprasgdan®rcamento;
Materiais e Patriménio e Comunicacdo. Deve o estagiario obsgueaesses setores
podem ter nomes diferentes em certas instituicbes em funcaatiddade

desempenhada ou personalidade juridica instituida.

O que importa para o processo de formacao do aluno € que etaparade

identificar essa(s) area(s) dentro das organizagdes e eleger en) glel(é&se inserir.

Disciplinas  envolvidas: Financas Publicas; Gestdo da Informacao;

Administracdo de Materiais e Patriménio; Contabilidade Publica, dentre outras.

Etapa IV (EIV)

Nesse eixo tematico o aluno devera aplicar as ferramentaavdésdas no
curso de administracéo e elaborar a matriz estratégicagdaizacao vinculando-o as

politicas publicas ou programas governamentais em curso.

A partir das ferramentas de planejamento estratégico, o alun@dmresentar
propostas de otimizacdo de processos, programas ou politicas publiaasanento,
levando em conta a missdo e visdo da instituicdo e sua insercésiramra da

administracéo publica.

Nessa etapa deverd o aluno escolher um setor da organizacédopgrmita
desenvolver esse trabalho, concentrando sua atenc@o na visdo eatddégntidade

concedente.

Exemplos de disciplinas envolvidas: Planejamento Estratégico; E@nom

Brasileira; Administracdo Municipal, Estadual e Federal.
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3. ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

Os alunos deverdo, preferencialmente, realizar as etapas dgioEsta

Supervisionado em instituicdes ou setores diferentes.

Para cada etapa da format@oaluno entregara um relatério de estagio, que
devera conter o detalhamento de suas atividades em consonancia gae foi

estabelecido no item anterior.

O aluno deveréd eleger duas disciplinas tematicas por etapa dac&armue
serdo utilizadas para dar sustentacdo tedrica as consideeaadétises apresentadas

pelo estagiario.

Caso a instituicdo concedente n&o tenha esses setores clardefiemes em
sua estrutura organizacional, devera o aluno juntamente com sesspraigentador
definir novo setor/local para realizacdo do estagio, conformegessraprovadas pelo
Conselho Diretor do CEAD/UFOP. O mesmo se aplica para setalesciplinas que

nao foram listadas acima.

Prof. Wellington Tavares
Coordenador de Estagio

1 Nos termos do art.10 da Res. CODIR/CEAD 37/2009.
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