UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

entro de Educagic CENTRO DE EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA

Abers ¢ 1 Disnc DEPARTAMENTE DE ENGENHARIA DE PRODUGAO, ADMINISTRAGAO E ECONOMIA
PROCESSO FORMATIVO EM EDUCAGCAO AMBIENTAL: ESCOLAS SUSTENTAVEIS E COM-
VIDA

EDITAL DE SELEGAO DE TUTORES CEAD-UFOP N° 21/2015

Dispde sobre o processo seletivo de Tutor Presencial para
atuar no Curso de Especializacao em Educacao Ambiental
com énfase em Espacos Educadores Sustentaveis, oferecido
pelo Centro de Educagdo Aberta e a Distancia da Universidade
Federal de Ouro Preto (CEAD/UFOP), integrado as ag¢des da
Secretaria de Educacado Continuada, Alfabetizacdo, Diversidade
e Inclusao (CEGEA/SECADI/MEC).

O Diretor do Centro de Educacéo Aberta e a Distancia da Universidade Federal de
Ouro Preto (CEAD/UFOP), no uso de suas atribuigcbes legais, considerando o
disposto nas Resolugdes CEPE n.° 2.687/2005, n.° 2769/2005, n.° 3202/2010 e n.°
3936/2010, e o estabelecido no Estatuto e no Regimento Geral desta instituicao,
bem como o Decreto n.° 5800 de 08 de junho de 2006 e a Resolugdo CD/FNDE n.°
26 de 05 de junho de 2010, torna publicas, para conhecimento dos interessados, as
normas para o Processo de Selecao de Tutor Presencial para atuarem no Curso
de Especializacao em Educacao Ambiental com énfase em Espacos
Educadores Sustentaveis, a ser ofertado, na modalidade semipresencial a
distancia, no ambito da Universidade Aberta do Brasil (UAB), dentro das agbes da
Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizagdo, Diversidade e Inclusao
(SECADI), do Ministério da Educagéo (MEC), em parceria com o Fundo Nacional do
Desenvolvimento da Educagao (FNDE), os Estados e Municipios de abrangéncia do

curso.
1. Da Selegao

1.1 — A presente selegdo destina-se ao processo seletivo de tutores(as) presenciais,

para o Pdlo de Sédo Francisco/MG, de acordo com a necessidade e interesse da
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Coordenacao do Curso de Especializagcao em Educagcao Ambiental com Enfase

em Espacgos Educadores Sustentaveis;

2. Das Atribuicoes da Tutoria
2.1 - Nos termos da Resolugcdo CD/FNDE n° 26 de 05 de junho de 2010, s&o

atribuicdes do tutor, seja ele presencial ou a distancia:

l. Garantir disponibilidade de tempo de 20 (vinte) horas semanais para as
atividades de tutoria, acompanhando e monitorando os alunos
diariamente;

Il. Participar de reunibes com as coordenagdes (coordenagdo de curso,
coordenacgao de tutoria); e de reunides com os professores-pesquisadores
responsaveis pelas disciplinas;

II. Realizar acesso rapido e continuo a internet e as ferramentas
tecnoldgicas da informagédo e da comunicagao, promovendo a ampliagéo
da interatividade nos ambientes virtuais de aprendizagem (AVA), na plataforma
moodle;

V. Garantir disponibilidade para a interacdo mediada com os alunos,
atendendo as consultas dos mesmos, conforme modelo de tutoria estabelecido;

V. Orientar os alunos a respeito da utilizacdo dos recursos para a
aprendizagem, tais como: material didatico disponivel no ambiente virtual,
textos, videos, atividades praticas de pesquisa bibliografica, entre outros;

VI. Observar os critérios éticos que permitam estabelecer uma comunicagao
eficaz com os estudantes e com os demais colegas de trabalho, a fim de
estimular a criagdo de um ambiente que favorega o processo de aprendizagem;

VII. Mediar a comunicagao de conteudos entre os professores e alunos;

VIII. Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso,
respeitando criteriosamente as orientagbes técnicas, pedagdgicas,
metodologicas e concernentes aos conteudos, orientadas pela
coordenacao;
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IX. Apoiar o(a) professor(a) das disciplinas no desenvolvimento das

atividades docentes, demais professores e a coordenacgao;
X. Manter regularidade de acesso ao AVA e dar retorno as solicitagbes dos

discentes no prazo maximo de 24 horas;

XI. Estabelecer contato permanente com os cursistas e mediar as atividades
discentes;
XIl. Colaborar com a coordenagédo do curso e com professores na avaliagdo dos

estudantes, respondendo com brevidade as solicitagdes;

XIIl. Participar das atividades de capacitagdo e atualizacdo promovidas pela
Instituicdo de Ensino;

XIV. Elaborar relatorios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminha-
los a coordenacao de tutoria e outras instancias da coordenagdo conforme
solicitado no prazo estabelecido;

XV. Apoiar operacionalmente a coordenagéo do curso nas atividades presenciais nos
polos, em especial na aplicacdo de avaliagbes e video e webconferéncias;

XVI. Participar do processo de avaliagdo das disciplinas sob orientacdo
dos(as) professores(as) responsaveis;

XVII. Participar das reuniées quando convocado;

XVIII. Fazer o atendimento aos alunos no ambiente virtual de aprendizagem moodle
(tutor(a) a distancia) e fazer o atendimento aos estudantes no polo do municipio
em que pleiteou a vaga (tutor(a) presencial);

XIX. Auxiliar o cursista na compreensdo dos objetivos do curso, de sua estrutura
e das especificidades da metodologia do ensino a distancia;

XX. Conhecer o Projeto Politico-Pedagdgico do curso, sua organizagao,

estrutura e funcionamento, bem como o material didatico das disciplinas

oferecidas;
XXI. Estimular e enfatizar a autonomia do aluno durante o processo de orientagéo;
XXII. Estimular o aluno a utilizar bibliotecas, inclusive as virtuais, nas atividades que

forem indicadas pelos professores especialistas do curso;

XXIII. Providenciar, juntamente com o(a) Coordenador(a) de Polo, toda a logistica
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necessaria a realizacdo de eventos presenciais no Polo de Apoio Presencial,

incluidas as avaliagbes presenciais e grupos de estudo;

XXIV. Participar da aplicacdo das avaliagbes presenciais previstas no calendario
académico do curso;
XXV. Corrigir atividades que Ihe forem designadas a partir de critérios estabelecidos

pelos(as) professores(as) das disciplinas;

XXVI. Enviar, com pontualidade, notas de disciplinas e outros documentos que lhe
forem solicitados, postando as notas e comentarios na plataforma, assim que
autorizado pelo professor ou coordenacao;

XXVIl.  Manter contato constante com o(a )Coordenador(a) de Tutoria, informando-o
sobre o desenvolvimento dos alunos, as dificuldades encontradas, a pertinéncia
e adequacdo dos materiais didaticos, das atividades demandadas aos
alunos e do sistema de comunicacgio;

XXVIIl.  Atualizar semanalmente a pagina da turma na internet, segundo as
orientacdes da coordenag¢éo do curso;

XXIX. Encaminhar ao Coordenador(a) de Tutoria, sempre que solicitado(a),
relatorios contendo o registro da participagdo dos alunos em atividades
propostas, de suas principais duvidas e dificuldades em relagao aos tépicos
das disciplinas, material didatico, orientagéo dos professores dentre outros;

XXX. Participar das videoconferéncias e web conferéncias ministradas pela
coordenacgdo e pelos professores do curso e destinadas a orientagdo do(as)

tutores(as) e cursistas .

2.2 - Ao tutor(a) cabera apresentar relatorio final do trabalho realizado pelas turmas

sob sua responsabilidade, nos modelos definidos pela coordenagao do curso.

3. Da Carga Horaria e Remuneragao

3.1 - O(a) tutor(a) selecionado devera realizar suas atividades nos termos constantes

do presente edital, sob a responsabilidade da Coordenagao do Curso e da Coordenacgéao de
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Tutoria ou da Coordenagao do Polo de Apoio Presencial a que estejam vinculados;

3.1.1 - O(a) Tutor(a) selecionado(a) devera ter disponibilidade para realizar atividades
durante 20 horas semanais, inclusive aos sabados quando necessario e, eventualmente, no
domingo;

3.2 - O(a) Tutor(a) recebera bolsa mensal no valor de R$ 765,00 (Setecentos e sessenta e
cinco reais), de acordo com a Resolucao/CD/FNDE N° 8 de 30 de abril de 2010;

3.3 - A duragéo da bolsa, nos termos do §2° do art. 7° da Resolugdo CD/FNDE n.° 26/2009,
sera de até 48 (quarenta e oito) meses, ou enquanto durar o curso ao qual o(a) tutor(a)
esteja vinculado(a), podendo ser revogada a qualquer tempo, de acordo com deliberagdo da
Coordenacéo de Tutoria, Coordenacédo de Curso ou da Coordenacdo UAB, quando a
anutencdo do(a) tutor(a) se mostrar incompativel com a necessidade académica e

administrativa do curso ao qual o mesmo estiver vinculado.

4. Dos Requisitos Basicos para a participagao no Processo de Selecao

4.1 - O candidato a tutor(a) do Curso de Especializagdo em Educagdo Ambiental com énfase

em Espacos Educadores Sustentaveis deve atender aos seguintes requisitos basicos:

a) Terformagao de nivel superior dentro das areas afins indicadas no item 8.1, b, E;
b) Possuir, no minimo, Especializagéo Lato sensu, concluida, E;
b) Ter experiéncia em Educagéo Ambiental, E;
c) Possuir comprovadamente experiéncia minima de um ano no magistério de ensino
basico ou superior, E ;
d) Ter vinculo com a educagdo ambiental, gestdo ambiental e praticas sustentaveis,
ecoarquitetura, construgdes sustentaveis, Agenda 21, tecnologias para a redugéo de uso
de recursos naturais, ecologia da paisagem e comunidades vulneraveis e tradicionais, E;
e) Estar quite com as obrigac¢des eleitorais, E;
f) Estar quite com as obriga¢des militares, no caso de candidato masculino, E;
g) Residir no municipio sede do pdlo (Tutor (a) Presencial), conforme tabela do item
5, E;

CAMPUS UNIVERSITARIO, S/N° - MORRO DO CRUZEIRO — CEP: 35400-000 — OURO PRETO — MG — BRASIL

Laboratério DEPRO — Agenda 21, Nucleo de Estudos do Futuro e Escolas Sustentaveis. LCC1306

https://www.facebook.com/escolassustentaveisufop?ref=ts&fref=ts
Home Page: http://www.cead.ufop.br/index.php/escolas-sustentaveis - E-mail: secretaria.escv2014@gmail.com




UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

CENTRO DE EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA
pewenis: pEPARTAMENTE DE ENGENHARIA DE PRODUGAO, ADMINISTRAGAO E ECONOMIA

PROCESSO FORMATIVO EM EDUCAGAO AMBIENTAL: ESCOLAS SUSTENTAVEIS E COM-
VIDA

h) Possuir disponibilidade de tempo de 20 (vinte) horas semanais para as atividades
de tutoria, para acompanhar e monitorar os alunos diariamente.
4.2 — A perda, em qualquer momento, dos requisitos acima indicados representara o

necessario desligamento do(a) tutor(a) selecionado(a)

5. Dos Polos
5.1 — Sera selecionado tutor(a) para atuagdo no seguinte Polo de Apoio Presencial

do estado de Minas Gerais.

POLO DE APOIO PRESENCIAL VAGAS

Sao Francisco/MG 01

6. Da Inscrigao

6.1. — A inscricdo sera realizada entre os dias 17 a 22 de novembro de 2015,
através do preenchimento de Ficha de Inscricdo disponivel no link,

<https://form.jotformz.com/53194765814666> sendo que a documentacgao indicada

no item 7.1 devera ser postada em link especifico durante o preenchimento deste

formulario de inscrigdo, online.

6.2. — Ao realizar a sua inscrigdo no Processo de Selecdo, o candidato declara
atender a todos os requisitos exigidos para o exercicio da tutoria, bem como ter

disponibilidade de tempo e adequacgao aos demais itens do presente edital.

7. Da Documentacao Necessaria a Inscrigao

7.1. — O candidato devera postar, em link especifico, durante o preenchimento do

formulario online de inscricdo, a documentagao a seguir:

a) Copia legivel dos documentos de identidade e CPF;
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b) Comprovante de endereco;
c) Copia do curriculo Lattes (que pode ser cadastrados no enderego

www.lattes.cnpg.gov.br) com cépia de todos os documentos

comprobatoérios das atividades exercidas (inclusive diplomas);
d) ANEXO | devidamente preenchido e assinado.
7.2 — A falta de apresentacédo de qualquer um dos documentos exigidos no item 7.1
implicara no indeferimento da inscri¢do do(a) candidato(a);
7.3 — Sao de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) as informagdes contidas no

requerimento da inscricéo;

8. Da Documentagcao Necessaria para a Efetivagao da Selecao

8.1 - O(a) candidato(a) aprovado(a) no processo seletivo devera encaminhar a
Universidade Federal de Ouro Preto, LCC DEPRO 1306, Laboratorios da Escola de
Minas, Laboratorio do Programam Agenda 21, Campus Universitario s/n, Bairro
Morro do Cruzeiro, Ouro Preto, Minas Gerais, CEP 35.400-000, em até 03 (trés)
dias apds a divulgagcdo do resultado, 02 (duas) vias da seguinte documentacgéo
(essencial para a efetivagdo da selegcdo e condigdo para o exercicio da fungédo de
tutor (a)):

a) Copia autenticada dos documentos de identidade e CPF,;

b) Cépia autenticada de diploma de curso superior em ciéncias humanas e
sociais, ciéncias da terra, ciéncias biologicas, arquitetura, administragéo,
direito, filosofia, fisica, design, enfermagem, nas engenharias de producéo, de
materiais, geolodgica, civil, agrbnoma, ambiental, hidrica, biotecnolégica ou
quimica, matematica, musica, museologia, nutricdo, pedagogia, relacdes
internacionais e turismo, Licenciatura ou Bacharelado, ou de Especializacao.
Curriculos de candidatos formados em outras areas afins serdo considerados.
A prioridade sera para aqueles que tiverem desenvolvido trabalhos
direcionados a ecologia, reduc¢ao de uso dos bens naturais e sustentabilidade.

c) A prioridade sera para mestrandos e especialistas que tenham desenvolvido
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trabalhos direcionados a ecologia, redu¢do de uso dos bens naturais e

sustentabilidade.

d) Certificado de conclusdo de curso de Especializagdo, ou declaragdo de
conclusao.

e) Comprovante de experiéncia minima de um ano no magistério de ensino
basico ou superior.

f) Comprovante de vinculo com a educagdo ambiental, gestdo ambiental e
praticas sustentaveis, ecoarquitetura, construgdes sustentaveis, Agenda 21,
tecnologias para a reducdo de uso de recursos naturais, ecologia da
paisagem e comunidades vulneraveis e tradicionais nos termos do item 4.3,

g) Comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral,

h) Comprovante de cumprimento com as obrigacbes militares (candidatos do
sexo masculino);

i) Cadastro de Bolsistas UAB preenchido em duas vias assinadas e com
firma reconhecida, ressaltamos que este termo sera encaminhado pela
coordenacgao para os candidatos selecionados no processo.

h.1) Nao sera aceito o preenchimento manual desta ficha de cadastro.

j) A falta de apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no presente
item bem como a indicacdo de informacdes incompletas implicara na

desclassificacdo sumaria do(a) candidato(a).

9. Das Etapas do Processo de Selegao

9.1 — O Processo de Selecdo consta de trés etapas:

I. Analise de curriculo;

Il. Entrevista;
9.2 - A primeira etapa é eliminatoria e classificatéria e levara em consideragéo o
histérico académico e demais atividades do(a) candidato(a) relatadas em seu
curriculo Lattes;
9.3 — A segunda etapa, também eliminatoria e classificatoria, consta da realizagédo
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de entrevista com o(a) candidato(a).

9.4 — Caso o candidato ndo tenha concluido o curso de capacitacdo de tutores
devera fazé-lo na primeira oferta da instituicao.

9.4.1 — Apenas os(as) candidatos(as) aprovados na primeira etapa estardo aptos a
realizar a segunda etapa do processo de selegéo.

9.4.2 — A entrevista sera realizada por Skype no dia 23 de novembro de 2015, a
partir das 20:00 horas (horario de Brasilia). .

9.5 — A nota final sera obtida das notas atribuidas a analise de curriculo (Maximo: 50
pontos / Minimo: 35 pontos) e a entrevista (Maximo: 50 pontos / Minimo: 35 pontos).
9.5.1 — Na ocorréncia de candidatos com o mesmo numero de pontos, o desempate
se dara pelo maior numero de pontos obtidos na sequéncia seguinte: entrevista e
analise do curriculo.

9.5.2 — Os(as) candidatos(as) serdo classificados de acordo com a ordem
decrescente da nota final obtida pelo somatério das notas atribuidas a analise do

curriculo e a entrevista.

10. Da Divulgagao do Resultado e outras Convocagoes

10.1 — O resultado do Processo de Sele¢cdo, bem como demais informagdes

referentes a este processo seletivo, serdo publicadas na pagina do curso na internet,

no link: http://www.cead.ufop.br/index.php/editais e na secretaria do polo, previsto para 25
de novembro de 2015.

10.2 Outros meios de comunicacdo, eventualmente utilizados por terceiros, ndo serdo
considerados oficiais, e,portanto, ndo gerarao, em relagdo aos(as) candidatos(as), quaisquer
deveres ou direitos;

10.3 — A classificagdo do candidato ndo assegura seu ingresso imediato na atividade
de tutoria, mas uma expectativa de exercicio, pois a Coordenacdo do curso se
reserva o direito de chamar os candidatos conforme necessidades e demandas do
curso em questao.

10.3.1 — Os(as) candidatos(as) classificados(as) poderdo ser convocados (as) para
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preencher vagas no Polo de Apoio Presencial para o qual se candidataram, na

ordem de sua classificagao, dentro do prazo de validade do processo seletivo.

11. Das Disposig¢oes Finais

111 — |Incorporar-se-d0 a este edital, para todos os efeitos, os editais
complementares ou avisos que vierem a ser publicados pelo CEAD/UFOP, bem
como o Decreto n° 5800, de 08 de junho de 2006, e a Resolugdo CD/FNDE n° 26,
de 05 de junho de 2010, independentemente de transcrigéo;

11.2 — A inscri¢do do(a) candidato(a) implica a aceitagdo das normas e condigdes
fixadas neste Edital,

11.3 — Os(as) candidatos(as) selecionados(as) terao 03 (trés) dias para manifestar-
se sobre a aceitacdo ou nao, do exercicio da tutoria, através do link a ser informado
na comunicag¢ao na lista de tutores aprovados no site do Processo Formativo em
Educacdao Ambiental: Escolas Sustentaveis e Com-Vida e encaminhem os
documentos indicados no item 7.1 do presente edital ao Laboratério da Agenda 21;
11.4 — O vinculo estabelecido através da concessdo de bolsa aos(as) tutores(as)
que exercem respectiva atividade é de carater precario;

11.5 — A coordenagéo do curso reserva-se o direito de substituir os(as) tutores(as)
no momento em que se houver necessidade, em especial quando a atuagao dos
mesmo estiver em descompasso com as orientagcdes encaminhadas pela
Coordenacédo de Tutoria, bem como ocorrer redu¢cdo do numero de alunos no
respectivo polo, e demais situagdes que se demandar tal agao;

11.6 — Ainda que classificado, (a) candidato(a) que n&o possuir disponibilidade de
atuar nos termos estabelecidos neste Edital, ndo podera assumir a vaga de tutor(a);
11.7 — O ndo pronunciamento dos(as) candidatos(as) convocados(as), no prazo
estabelecido para esse fim, autorizara a coordenacgéo do curso a exclui-los (as) do
Processo de Selegéo e convocar os(as) candidatos(as) seguintes;

11.8 — O CEAD/UFOP, a partir de solicitacdo da Coordenagao do curso, reserva-se
o direito de cancelar, anular ou adiar este Processo Seletivo por motivo de forca
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maior ou por numero insatisfatério de candidatos(as) inscritos(as), a critério da

Coordenagédo do curso, dando ampla divulgacdo de seus atos e eventuais
providéncias a serem tomadas pelos(as) candidatos(as) que ja tenham efetivado sua
inscricao;

11.9 — E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de
informacbdes e a atualizacdo de seu enderego residencial e telefones durante o
processo de selecéao;

11.10 — O CEAD/UFOP néao se responsabilizara por eventuais prejuizos que possa
sofrer o(a) candidato(a) em decorréncia de informagdes incorretas ou impertinentes;
11.11 — N&o caberdo recursos contra qualquer critério de avaliagao nas fases do
presente processo seletivo;

1112 — Os casos nao previstos no presente edital serdo resolvidos pelo
CEAD/UFOP, através da Coordenacao do curso;

11.13 — A inscri¢do do(a) candidato(a) implica na aceitagdo das normas e condigdes
ficadas neste edital;

11.14 — Outras informag¢des poderdo ser obtidas na pagina do curso a internet e
junto a Coordenacgao do Curso, pelo e-mail secretaria.escv2014@gmail.com . N&o
serao fornecidas informagdes por telefone;

11.15 — A validade do presente processo seletivo é de 01 (um) ano, podendo ser

prorrogado por igual periodo.

Ouro Preto, 17 de novembro de 2015.

Prof. Jaime Anténio Sardi
Diretor do Centro de Educacéo Aberta e a Distancia da UFOP

Prof?. Dulce Maria Pereira
Coordenadora do Curso de Especializacdo em Educacdo Ambiental
com énfase em Espacos Educadores Sustentaveis
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ANEXO |

Declaragao de disponibilidade de atendimento aos alunos

Declaro possuir disponibilidade de atendimento aos alunos no Polo Presencial nos
seguintes dias e periodos:

Periodo | Segunda | Terca Quarta Quinta | Sexta Sabado

Manha

Tarde

Noite

Nome Legivel:

Local, data:

Assinatura do(a) Candidato(a)
CPF:

RG:
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