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EDITAL N.° 008/2019 — SELEGAO E CRIAGAO DE CADASTRO DE RESERVA
PARA BOLSISTA DO SISTEMA UAB, NA FUNCAO DE TUTOR PARA ATUAR NO
CURSO DE GRADUAGCAO EM MATEMATICA - LICENCIATURA DO CENTRO DE
EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA — CEAD/UFOP

Dispbe sobre o Processo de Selegdao e criagao de
cadastro de reserva de bolsista do Sistema UAB,
para atuar como Tutor Presencial no Curso de
Graduagao em Matematica - Licenciatura, oferecidos
pelo Centro de Educagao Aberta e a Distancia (CEAD)
da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP).

O Diretor do Centro de Educagdo Aberta e a Distancia (CEAD) da Universidade
Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuigcées, considerando: o Acorddo N°
815/2018 do Tribunal de Contas da Unido, de 18 de abril de 2018: o estabelecido no
Estatuto e no Regimento Geral desta Instituicdo; a Lei N° 11.273, de 6 de fevereiro
de 2006; o Decreto N° 5.800, de 8 de junho de 2006; a Portaria GAB. N° 249, de 08
de novembro de 2018; a Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016; a
Portaria Conjunta CAPES/CNPq N° 02, de 10 de abril de 2013; a Portaria CAPES n°
15, de 23 de Janeiro de 2017; a Instrugdo Normativa CAPES n° 2, de 19 de Abril de
2017 e Portaria CAPES n°® 139, de 13 de julho de 2017, torna publico, para
conhecimento dos interessados, as seguintes normas de selegcdo e criagdo de
cadastro de reserva para atuar como bolsista do Sistema UAB, na fungédo de Tutor
Presencial, no curso de Graduagao, oferecido pelo Centro de Educagéo Aberta e a
Distancia da Universidade Federal de Ouro Preto.

1. DA SELEGAO

1.1 O presente Edital destina-se a selegao de 01 (um) bolsista e criagdo de cadastro
de reserva no ambito do sistema UAB, vinculado aos Editais CAPES 005/2018 de 1°
de marco de 2018 e 075/2014 19 de dezembro de 2014: para atuar como Tutor
Presencial no Curso de Graduagdo em Matematica - Licenciatura, oferecido pelo
Centro de Educacao Aberta e a Distancia da Universidade Federal de Ouro Preto,
conforme disposto no Anexo |.

1.2 A aprovagéo no referido Processo Seletivo ndo garante o imediato inicio das
atividades, estando sua convocagéo condicionada ao provimento de bolsa por parte
da UAB - Universidade Aberta do Brasil.

2. DAS OBRIGAGOES DO(A) TUTOR(A)

2.1 S&o obrigagdes do(a) Tutor(a), conforme definido no conjunto normativo indicado
no preambulo:
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o Mediar a comunicagdo de conteudos e informagdes entre os(as)
professores(as) e os(as) alunos;

o Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

o Apoiar o(a) professor(a) da disciplina no desenvolvimento das atividades
docentes;

. Estabelecer contato permanente com os(as) alunos(as) e mediar as
atividades discentes;

o Garantir disponibilidade de tempo de 20 horas semanais para as atividades

de tutoria, acompanhando e monitorando os(as) alunos(as) e atendendo as
solicitacbes dos professores e coordenagdes, incluidos os sabados, para as
atividades de tutoria.

o Manter regularidade de acesso ao AVA das disciplinas e dar retorno as
solicitagcdes dos(as) alunos(as) no prazo maximo de 24 horas;
° Orientar e estimular os(as) alunos(as) a respeito da utilizagdo dos recursos

para a aprendizagem, como textos, material didatico, videos, atividades praticas de
pesquisa bibliografica e recursos tecnologicos, promovendo a ampliagdo da
interatividade no ambiente virtual de aprendizagem (AVA), na Plataforma Moodle;

o Estimular e enfatizar a autonomia dos(as) alunos(as) durante o processo de
orientacao;

o Colaborar com a coordenagdo do curso na aplicagao da avaliagdo dos(as)
alunos(as);

o Apoiar operacionalmente e providenciar juntamente com a coordenagao do
Polo toda a logistica necessaria a realizagdo de eventos presenciais no Polo de
Apoio Presencial e a Distancia, em especial na aplicagdo de avaliagdes presenciais,
exames especiais e grupo de estudos presencial) que acontecem as sextas-feiras a
noite e aos sabados manha e tarde;

° Participar do processo de avaliagdo da disciplina sob a orientagao do
professor responsavel;

° Participar das reuniées com as coordenacdes (de curso, de tutoria e de PAP)
e das reunides com os (as) professores(as) responsaveis pela disciplina;

° Participar das atividades de capacitagdao e atualizagao promovidas pela
instituicao de ensino;

o Elaborar relatorios de acompanhamento dos(as) alunos(as) e encaminha-los
a coordenagao de Tutor(a)(a)ia quando solicitado;

° Realizar escolhas de condutas éticas que permitem estabelecer uma

comunicagao eficaz com os(as) alunos(as) e com os(as) colegas de trabalho, a fim
de estimular a criacdo de um ambiente de convivéncia harmoniosa que favorega o
processo de ensino e aprendizagem;

o Auxiliar o(a) professor(a) da disciplina na corregédo da avaliagéo presencial e a
distancia ou das atividades que lhe forem indicadas, seguindo, pois, os critérios por
ele(a) estabelecidos;

° Cumprir o calendario académico do curso, com pontualidade no envio e na
divulgacao de notas e outros documentos que forem solicitados;
o Manter contato constante com as coordenacdes (de curso, de Tutores e de

polo) e professores e tutores que atuem na mesma disciplina, informando igualmente
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a todos os envolvidos no sistema sobre: a) o desenvolvimento dos(as) alunos(as), b)
as dificuldades encontradas nas atividades propostas e ¢) as demandas do sistema
de comunicacao;

o Participar das videoconferéncias e webconferéncias ministradas pela
Coordenagdo de Curso ou pela Coordenagao de Tutoria e/ou pelos(as)
professores(as) do CEAD.

3. DA CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

3.1. O(a) bolsista selecionado (a) deve realizar as atividades relativas as atribuigoes
do(a) Tutor(a), nos termos constantes do presente Edital, sob a anuéncia das
coordenacgdes de Tutoria e de Curso e/ou professor responsavel pela disciplina ao
qual estara vinculado(a).

3.2 O(a) bolsista selecionado(a) para tutor(@) Presencial deve garantir a
disponibilidade de 20 horas semanais no Polo de Apoio Presencial — PAP, ao qual
esta se candidatando (conforme indicado no ANEXO | e ANEXO ll), para realizar
as atividades elencadas nas atribuigcées do(a) Tutor(a) que estdo descritas no item
2.1, incluindo o processo de aplicagdo das avaliagbes presenciais agendadas no
calendario académico que acontecem as sextas-feiras a noite e aos sabados.

3.3. O Tutor(a) recebera uma bolsa mensal no valor de R$ 765.00 (Setecentos e
sessenta e cinco reais), que sera concedida para atuagdo em atividades tipicas de
Tutoria desenvolvidas no ambito do Sistema UAB, sendo exigida formacao de nivel
superior e experiéncia minima de 1(um) ano como professor na Educagéo Basica ou
no Ensino Superior.

3.4. A vigéncia da bolsa sera adstrita ao periodo de execugao do curso a partir do
edital do Sistema UAB, enquanto durar o curso ao qual o Tutor(a) estara vinculado,
limitada a 04 (quatro) anos podendo ser revogada a qualquer tempo de acordo com
deliberacéo da Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo de Curso ou da Coordenagéo
UAB, conforme definido no conjunto normativo indicado no preambulo.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO:

4.1 - Para atuar como tutor Presencial, nos Cursos de Graduagao, ofertados pelo
Centro de Educagao Aberta e a Distancia é necessaria a formagao em nivel superior
conforme Anexo |.

4.2 Possuir comprovadamente experiéncia minima de 1 (um) ano como professor da
educacao basica e/ou do ensino superior;

4.3 Estar quite com as obriga¢des militares, no caso de candidato masculino,

4.4 Garantir a disponibilidade de tempo de 20 horas semanais, incluidos os sabados
(quando necessario), para as atividades de Tutoria de acordo com o item 3.2;
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Paragrafo Unico: A perda, em qualquer momento, de algum dos requisitos indicados
podera implicar no desligamento do (a) bolsista.

5. DA INSCRIGAO

5.1 As inscricbes deste processo seletivo serdo realizadas no local e horario
conforme estabelecido no Anexo |, excetuando-se fins de semanas, feriados e
recessos administrativos.

5.2 As inscrigbes sao gratuitas.

5.3 Nao é permitido ao candidato a Tutor(a) estar matriculado em qualquer curso de
Graduagao e ou Pés Graduagao do CEAD/UFOP.

6. DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA A INSCRIGAO

6.1. O(a) candidato(a) deve entregar no ato da inscricdo, nos dias e horarios para a
inscricao, como referenciado nos item 5.1 a seguinte documentagao:

a. Preenchimento da ficha (comprovante) de inscrigdo, conforme ANEXO VI;

b. Copia legivel do diploma de Graduagao ou declaragao de conclusao de curso de
Graduagao;

c. Copia legivel do documento de identidade e do CPF;

d. Curriculum Lattes acompanhado SOMENTE dos documentos comprobatorios das
atividades pontuadas, segundo indicado no ANEXO lll;

e. Autodeclaragao, preenchida e assinada pelo candidato, conforme ANEXO II.

6.2 A falta de apresentagdo ou apresentagado incompleta de qualquer um dos
documentos exigidos podera implicar no indeferimento da inscri¢ao.

6.3 Sao de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) as informagdes contidas na
ficha de inscrigao.

7. DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A EFETIVACAO DOS
CANDIDATOS SELECIONADOS, APOS A CONVOCAGAO

7.1 O candidato aprovado e convocado no Processo de Selegdo deve encaminhar
via Sedex ou pessoalmente a secretaria do CEAD aos cuidados de Rosilene de
Matos Vieira, sala 3.01, Campus Universitario s/n, Morro do Cruzeiro, Ouro Preto,
Minas Gerais, CEP 35400-000, em até 03 (trés) dias uteis apos convocagao, 01
(uma) via da seguinte documentagé&o:

a) Copia do(s) documento(s) de identidade e CPF,
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b) Comprovante de experiéncia minima de um ano como professor na
educacao basica e/ou ensino superior (a declaragdo devera constar o dia
0 més e o ano de inicio e termino da atividade);

c) Copia de diploma de graduacédo, caso o diploma esteja em fase de
expedicao, & preciso apresentar a declaragdo original de conclusao do
curso de graduagao expedida pela instituicdo de Ensino Superior;

d) Comprovante de quitagdo com a Justi¢a Eleitoral (obtida por meio do link:
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

e) Comprovante de cumprimento das obrigagdes militares, quando se tratar
de candidato do sexo masculino;

f) Autodeclaragdo do candidato conforme ANEXO |II, devidamente
preenchida e assinada;

g) Termo de compromisso do bolsista que deve ser solicitado no e-mail:
coordenacaouab.cead@ufop.edu.br. O mesmo deve ser entregue com
firma reconhecida.

7.2 A falta de qualquer um dos documentos exigidos bem como a indicagao de
informagdes incompletas podera implicar na desclassificagédo do candidato.

8. DAS ETAPAS

8.1 O Processo de Selecao consta de duas etapas:
Etapa I: Analise de Curriculo;
Etapa Il: Entrevista;

8.2. A etapa |, que é eliminatoria e classificatoria, leva em consideragao a formagao
do candidato em relacao aos itens previstos no ANEXO Il

8.2.1 A classificagédo do(a) candidato(a) dar-se-a de acordo com a pontuagéo obtida

no ANEXO III. Serao desconsiderados os documentos comprobatérios de atividades
que nao estejam indicadas no referido ANEXO.

8.2.2 Serao admitidos para préoxima etapa de selecdo (Etapa Il) somente os
candidatos classificados na Etapa I, até 3x (o triplo) do nUmero de vagas oferecidas.
Os demais candidatos serao considerados eliminados.

8.3 A Etapa Il — entrevista & eliminatéria e classificatoria, e sera avaliada de acordo
com os critérios previstos no ANEXO IV.

Paragrafo unico: O candidato devera se apresentar no Polo de Apoio Presencial ao
qual se inscreveu, na data e no horario previsto e divulgado no site e no PAP, para a
realizacao da entrevista que sera via web, munido de documento oficial com foto.

8.4 Sera eliminado o(a) candidato(a) que nao atingir 50 pontos na etapa Il.
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8.5 - A nota final sera obtida por meio do somatério das notas atribuidas nas duas
etapas, sendo que a classificagdo obedecera a ordem decrescente.

8.6 - Na ocorréncia de candidatos com o mesmo numero de pontos, o desempate se
dara pelo maior nimero de pontos obtidos na sequéncia seguinte: Etapa Il e Etapa I.
Caso persista o empate, sera priorizado o candidato de maior idade.

9. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO E OUTRAS CONVOCAGOES

9.1. O resultado do Processo de Selecdo sera publicado no site do CEAD/UFOP
(www.cead.ufop.br), link Noticias e Editais, poderao também ser afixados no quadro
de avisos no 3° andar do prédio do CEAD/UFOP, conforme data prevista no
cronograma (Anexo V).

9.2. Outros meios de comunicacdo eventualmente utilizados ndo sao oficiais e,
portanto, ndo geram deveres ou direitos.

9.3 No resultado final os candidatos serdo classificados de acordo com a ordem
decrescente da nota final.

9.4 Os(as) candidatos(as) classificados(as) podem ser convocados(as) a preencher
as vagas para qual se candidataram, no prazo de validade do presente Processo
Seletivo.

10. DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1. A inscricdo do(a) candidato(a) implica a aceitagdo das normas fixadas neste
Edital.

10.2 O(a) candidato(a) selecionado(a), apos convocado(a), tem o prazo de 03 (trés)
dias para manifestar-se sobre a aceitagdo, ou ndo, para assumir a fungéo de bolsista
e encaminhar os documentos indicados conforme item 7.1 do presente Edital, sob
pena de ser considerado desistente.

10.3 O vinculo estabelecido pela concessao de bolsa é de carater precario.

10.4 O CEAD reserva-se o direito de dispensar o bolsista quando a sua atuagao
estiver em descompasso com as atribuigées previstas para a fungdo ou quando
houver insuficiéncia de bolsas, de acordo com seus procedimentos internos. Ficara a
cargo do Colegiado do Curso ao qual o bolsista estara vinculado a formalizagao de
processo para verificar sua atuagdo e/ou a existéncia de bolsa e instruir o
desligamento quando for o caso.
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10.5 O CEAD reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o Processo Seletivo
por motivo de forga maior, dando ampla divulgacao de seus atos e das providéncias
a serem tomadas pelo(a) candidato(a) que ja tenha efetivado a inscrigao.

10.6 E de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) o fornecimento de
informacbes e a atualizagdo do endereco residencial e de telefones, durante o
Processo de Selecao e durante todo o prazo de validade deste processo seletivo.

10.7 O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado do processo
seletivo devera observar que:

10.7.1 O pedido de recurso devera ser protocolado na Secretaria onde o
candidato realizou a inscrigdo, conforme o horario previsto no item 5.1 deste
edital, no primeiro dia (til subsequente a publicagdo do resultado,
direcionados ao(a) presidente da Comissao Avaliadora;

10.7.2 O prazo para interpor recursos sera de 1 (um) dia util apés a
divulgacao do resultado de cada etapa;

10.7.3 O recurso devera ser individual, com a indicagéo precisa do objeto em
que o candidato se julgar prejudicado, com as alegagbes devidamente
fundamentadas e comprovadas, juntando, sempre que possivel, copia dos
comprovantes;

10.7.4 Nao serao aceitos recursos via e-mail, postal, via fax, ou por qualquer
outro meio;

10.7.5 Se a analise do recurso resultar alteragdo do resultado, essa alteragao
valera para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido ou
nao;

10.7.6 A resposta ao(s) recurso(s) sera(ao) publicada(s) no enderego
eletrénico do CEAD (www.cead.ufop.br) em até cinco dias uteis apos findo o
prazo para interposicao de recursos;

10.7.7 Em nenhuma hipotese sera aceito pedido de revisao de recurso.

10.8 Os casos nao previstos no presente Edital serdo resolvidos pela comissao de
selecao deste certame.

10.9 A validade do presente Processo Seletivo € de 12 meses, a partir da
homologacgéo do resultado, podendo ser prorrogada (uma vez) por igual periodo.

10.10 Os membros da Comissao responsavel pela condugéo do presente processo
seletivo, foram designados pela Portaria 18/2019.
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10.11 O Cronograma esta disponibilizado no ANEXO V.

Ouro Preto, 02 de maio de 2019.

7/ ﬁ)c}f/ya/

Prof. Dr. Helton Cristian de Paula

Diretor do Centro de Educagao Aberta e a Distancia
Universidade Federal de Ouro Preto
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ANEXO |
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POLOS, VAGAS, FORMAGAO, HORARIOS E LOCAL DE INSCRICAO

Curso de Licenciatura em Matematica

Polo Quantidade Formacao Horario de Endereco
de Vagas necessaria funcionamento *
Contagem 01 Licenciatura em | 08:00 as 12:00 Praga Marilia de Dirceu, 20

Matematica ou
Licenciatura em
Estatistica ou
Licenciatura em
Fisica.

(Silvia)

Bairro Inconfidentes
CEP 32260-220 — Telefone:
(31) 3361-3264

* Excetuando-se fins de semanas, feriados e recessos administrativos.
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ANEXO Il

AUTO DECLARAGAO DO CANDIDATO

Eu, (nome),
candidato a Tutor(a) do CEAD/UFOP, edital N° declaro:
I)Nao estou matriculado(a) em curso Graduagdo e ou Poés-graduagao do
CEAD/UFOP.
Il) Garanto a disponibilidade de 20 h semanais para o exercicio das atividades de

tutoria.

l) Minhas indicagdes de dias e horarios disponiveis para atuar como tutor sao:

turno 2%feira 3° feira 4% feira 5° feira 6? feira Sabado
Manha
Tarde
Noite Nao
marcar

manha: 8 as 12h; tarde: 13h as 18h; noite- 18h as 21h
IV) Declaro ainda estar ciente de que a minha participagdo nas atividades
presenciais das disciplinas do curso € necessaria, independente da disponibilidade

apresentada acima.

Assinatura:

CPF: RG:

Local de atuagao:
Data / /2019
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ANEXO Ill

Critérios e pontuacéao da andlise do Curriculo Lattes do(a)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
CENTRO DE EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA
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CEAD

candidato(a) a Tutor(a)

para o Curso de Graduagao oferecido pelo Centro de Educagao Aberta e Distancia

— CEAD.

Critérios

para atuar como tutor:

1 . Pés-graduagio em areas correlatas ao Curso ao qual esta concorrendo

Curso Pontuagéo maxima

Doutorado 15 |
Mestrado 10
Especializagao - Minimo 360 horas 05
30

Total de pontos nesta categoria

2. Experiéncia no Magistério na Educacao Basica e/ou
ultimos 5 anos, como professor)

Ensino Superior (nos

______ 01 ponto cada semestre 10
Total de pontos nesta categoria 10
3. Experiéncia em EAD (nos altimos 5 anos)
3.1 Ter ministrado disciplina na 03 pontos cada 30
~ EAD semestre -
3.2 Tutoria 02 pontos cada 20
B semestre
3.3 Cursos de Capacitagdo em EAD — maximo de 2 cursos ]
e Duracéo 30 a 120h 02 pontos por curso 04
e Duragao superior a 120 h | 03 pontos por curso 06
Total de pontos nesta categoria 60
100

Total de Pontos

Observacao: SOMENTE serao pontuados os itens previstos

neste ANEXO, desde

que acompanhados dos respectivos documentos comprobatérios.
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ANEXO IV

Critérios e pontuacgédo para a Entrevista do(a) candidato(a) a Tutor(a) para o Curso
de Graduacao oferecidos pelo Centro de Educagéo Aberta e Distancia — CEAD.

Critérios
Trajetérias Académica e Profissional 40 pontos
Experiéncias em magisterio 15 pontos
Experiéncias em EaD 30 pontos
Experiéncias em TIC e informatica (programas basicos) 15 pontos
Total 100 pontos
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ANEXO V
Cronograma do processo de selegao de tutor(a) presencial do Polo de
Contagem/MG — Ano 2019
EVENTO DATA LOCAL
Periodo de divulgagao 02 de maio a 31 de maio |Site CEAD/UFOP enderego:

www.cead.ufop.br

Etapa |

Periodo de Inscrigao 27 a 31 de maio Polo de Apoio Presencial
conforme o Anexo |

Etapa | - Analise do 03 e 04 de junho CEAD/UFOP

Curriculo

Resultado preliminar da 04 de junho apoés as 19:00 |Site CEAD/UFOP endereco:

www.cead.ufop.br, link Noticias
e no Polo de Apoio Presencial
conforme o Anexo |

Periodo para Recurso

05 de junho

Polo de Apoio Presencial

conforme o Anexo |

Resultado final etapa | e
divulgagdo dos horarios
das entrevistas

05 de junho apos as 19:00

Site CEAD/UFOP enderego:
www.cead.ufop.br, link Noticias
e nos Polo de Apoio Presencial
conforme o Anexo |

Etapa Il - Entrevista

06 e 07 de junho

Polo de Apoio Presencial

conforme o Anexo |

Divulgacgao e resultado
preliminar da etapa |l
resultado preliminar final

e

07 de junho apds as 19:00.

Site CEAD/UFOP endereco:
www.cead.ufop.br, link Noticias
e Polo de Apoio Presencial
conforme o Anexo |

Periodo para Recurso

10 de junho

Polo de Apoio Presencial

conforme o Anexo |

Resultado Final

10 de junho apos as 19:00

Site CEAD/UFOP endereco:
www.cead.ufop.br, link Noticias
e Polo de Apoio Presencial
conforme o Anexo |

CAMPUS UNIVERSITARIO, $/N° - MORRO DO CRUZEIRO — CEP: 35400-000 - OURO PRETO — MG- BRASIL 1
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ANEXO VI

COMPROVANTE DE INSCRIGAO

Comprovante de Inscrigao n.°:

Nome:

Email e telefone:

EDITAL DE SELEGAO CEAD/UFOP N.° 008/2019.

Dispde sobre o Processo de Selegéo para bolsistas para atuar como:

() Tutor no Curso:

oferecido pelo Centro de Educagao Aberta e a Distancia (CEAD) da Universidade
Federal de Ouro Preto (UFOP) e vinculada ao Sistema Universidade Aberta do Brasil
(UAB).

......................................................... e svnnins: 002019,

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebimento

VIA DO CANDIDATO

COMPROVANTE DE INSCRICAO

Comprovante de Inscrigao n.°:

Nome:

Email e telefone:

EDITAL DE SELEGAO CEAD/UFOP N. 008/2019

Dispde sobre o Processo de Sele¢ao para bolsistas para atuar como:

() Tutor no Curso:

oferecido pelo Centro de Educacédo Aberta e a Distancia (CEAD) da Universidade
Federal de Ouro Preto (UFOP) e vinculada ao Sistema Universidade Aberta do Brasil
(UAB).

............................................... yeeeeeee-de .. de 2010,

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebimento
VIA DA SECRETARIA
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